
①【図書館トップページ】→【Ｍｙ　メニュー】を開きます

②受けたいサービスをクリックしてください。

Ｍｙ　メニュー(WEBサービス）の使い方

　
受けたいサービスの
メニューをクリック

051234 順正　花子

身分を選択し、利用番号と
パスワードを入力してから
「次へ」ボタンをクリックし
ます
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１．パスワード変更
・希望のパスワードに変更できます。パスワードは適宜変更されることをお勧めします。

２．本人利用状況照会

・貸出中状況、予約状況、文献複写・貸借依頼状況、過去１年の貸出履歴が確認できます。

３．文献複写・貸借申込

　　①

忘れにくいキーワード
を付けてください

確認のためもう一度入力

　　順正　花子【051234】

文献を複写してもらいたいときは「文献複
写」を、図書を貸出してもらいたいときは
「文献貸借」を選択して「次へ」ボタンをク
リック
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　　②必要事項を入力後、「次へ」ボタンをクリックしてください。

　　③内容を確認して「確定」ボタンをクリックすると

　　④申込が終了します。

※申込に当たっての注意事項
・申込の前にＯＰＡＣ等で本館の所蔵の有無を確認してください。
・公費で申し込む場合は、「その他」の欄にその旨記入してください。
・文献が到着したら、「図書館Ｗｅｂサービス利用申請書」で申請された連絡方法でお知らせします。
　早めにカウンターまで取りに来てください。

４．リクエスト図書申込

【051234】順正 花子【051234】順正　花

【051234】順正　花子

【051234】順正 花子
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　　①本館に所蔵していない図書で、購入を希望する図書がある場合、必要事項を入力して「進む」
　　　ボタンをクリックしてください。

　　②内容をを確認して「確定」ボタンをクリックすると

③申込が終了します。

※申込に当たっての注意事項
　・リクエスト図書は本館に所蔵していない
　　図書に限ります。
　・希望はできるだけ尊重しますが、以下の理由により
　　購入できない場合があります。

・すでに本館で所蔵していた図書
・絶版・品切れ
・内容が図書館で所蔵するのにふさわしくないと判断された図書
・高額図書

・図書が貸出可能になったら、「図書館Ｗｅｂサービス利用申請書」で申請された連絡方法でお知らせするので
　早めに借りに来てください。お知らせした日から2週間カウンターで取り置きします。

【051234】順正 花子

【051234】順正　花子
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